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Aterrapportering, godkann och bokfor

Leverantdrsbetalningar

Betalningsunderlag

Vantar pa terrapportering

De betalningar som varit med i en fil, men som annu inte ar godkanda, dvs inte har markerats
att de ar utforda, visas har.

Betalningar som redan ar godkanda, typ Autogiro, Lista, visas ocksa. De &r formarkerade och
far inte andras.

Betalningsdatum &r det datum som betalningen har. Det kan vara helt frikopplat fran vad som
star som forfallodatum pa fakturan.

Utbetalt ar betalningsbeloppet i ursprungsvaluta

Valuta ar valutan

Belopp ar utbetalt omraknat till basvaluta

Basvaluta ar basvaluta.

Fil/lista ar 'utskrift pa'. Har kommer alltsa sta Fil eller Lista i kolumnen.

Betalningsomgang, skapa ar det nummer som betalningen far nar den skapas.
Betalningsomgang, utskrift &r det nummer som betalningen far nar den skrivs till fil eller lista.

Forutom listan over alla betalningar som vantar pa aterrapportering sa ser vi till hoger en
summering av belopp per foretag och dag. Denna summa &ndras inte baserat pa om
checkboxen ar markerad eller inte utan visar summan av alla betalningar fér den dagen i det
bolaget. Har visar vi det omraknade beloppet och visar inget i valuta.
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Filtyperna Pain.002 och Camt.054D - vad innehéller de?

Pain.002

Pain.002 ar en statusfil som talar om ifall banken kommer att kunna utféra betalningarna med
den information som finns i filen som du skickade till banken. Det kan tex galla om de konton
som finns i filen ar giltiga eller inte, men det ar aven annat som kontrolleras. Denna fil talar
inte om ifall betalningen ar utford utan ger dig enbart information om att banken kommer ha
mojlighet att utfora den.

Om en betalning avvisas av banken i pain.002 sa star det pa rapporten som skapas i
systemet varfor betalningen blev avvisad. En avvisad betalning beror normalt pa att nagon
uppgift saknas eller ar felaktig. Du behdver korrigera det som gor att banken inte tar emot
den och sedan skicka betalningen pa nytt. Darfor backar systemet status pa denna betalning
nar filen lases in. Betalningen far status 'Redo for betalfil och kan sedan hanteras av dig.
Beroende pa vad som &r fel sa kan det racka med att skapa om filen (om det &r en uppgift
som saknas som skrivs i filen da filen skapas, tex kundnr. GIém inte att komplettera med den
saknade informationen férst!). Ar det ndgot pé leverantdren som maste dndras s& behdver du
ta bort betalningen och skapa om den pa nytt via ‘Betalningsunderlag’.

Knappen — Angra inldsning, nér ska jag anvanda den?

Om du vill angra att systemet har andrat status pa betalningen fran Vantar pa
aterrapportering’ till ‘/Redo for betalfil’ sa klickar du pa knappen ‘Angra inlasning’. Mer om det
nedan. Tank da pa att banken inte kommer att kunna utféra betalningen och att leverantéren
inte kommer att fa betalt.

Camt.054D
Camt.054D ar det filformatet som vi behdver i Ekonomi. D i Camt.054D stér for Debits

Denna fil innehaller aterrapportering av de betalningar man beordrat med pain001, dvs den
talar om vilka betalningar som ar utférda och pa vilken dag de ar utférda. Nar denna lasts in
kan du klicka pa ‘Godkann och bokfor for att fa betalningarna bokférda pa ratt dag.

Notera: det finns flera varianter av camt.054. Om du vill Idsa in kundinbetalningar i 3L Pro
eller Hyra sd ar det camt.054C som géller. C star for Credits. Det finns ocksé en variant som
heter camt.054A. Den kan du inte anvanda i 3L Pro eller Ekonomi.

Hantering av kurs och belopp i basvaluta i samband med vaxling

| de fall mottagande valuta skiljer sig fran avsandande valuta, genomfér banken en vaxling. |
aterrapporteringsfilen skriver banken vilken kurs som anvants och vilket belopp som belastat
avsandande konto. | samband med att filen I&ses in i systemet, uppdateras den skapade
betalningen med kurs och belopp i basvaluta. | samband med bokfdéring av
leverantdrsbetalningar bokas eventuell kursvinst eller kursforlust upp mot konton angivna i
Styrparametrar leverantorer.

Not. | de fall kreditnotor utnyttjas mot debetfaktura, redovisas i aterrapporteringsfilen bara
vaxlingsuppgifter for totalen. | detta fall raknar systemet, med hjalp av kursen, ut beloppet i
basvalutan for respektive post. Om summan av dessa utrakningar avviker fran totalen, utfor
systemet 6resutjamning pa sista forekommande debet-/kreditpost i den aktuella
betalningsordern.
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Aterrapportering via fil

Valj att Hamta fil. Du far da vélja om du vill hdmta Lokalt eller Externt
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Om du valjer Lokalt kommer du in i Utforskaren och kan valja en eller flera filer att Iasa in.
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Vill du valja flera haller du ned Ctrl och markera flera stycken
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File name: 7- - - - - - - . ~ | Allafiler -

Om du valjer Externt, tex via en uppkoppling till banken eller Pagero far du forst vélja vilken
uppkoppling som du vill hamta ifran och darefter ser du en lista pa de filer som finns pa denna
externa area. Uppkoppling ar samma som de du kan valja att skicka dina
leverantérsbetalningar till.

vitec-fastighet.com 5 (16)



Vitec Fastighet Urval - Lathund Ekonomi

Hémta extern ﬂIQ X
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Om filen ar krypterad avkrypteras den och signering kontrolleras innan den lases in.

For att ha en tydlig arbetsgang &ar ett tips att du laser in dina pain.002 forst och darefter dina
camt.054. D& vet du att du borjar med statusfilerna och darefter far in information om de
betalningar som ar utférda.

Det gar dock att ldsa in flera filtyper pa samma gang om du kanner dig trygg med
arbetsgangen kring dessa, dvs du brukar inte vilja backa filer etc. Skulle du valja filtyper som
inte stods av programmet sa far du veta det i rapporten som skapas vid inlasningen.

Da filen lases in kontrolleras om du har rattighet till alla bolag som det finns information om i
filen. Om du inte har rattighet till alla bolag kommer du inte vidare utan far information om att
rattighet saknas till bolag X och Y och maste atgardas innan du kan ga vidare.

Da fil Iasts in blir verktygsraden Iast och du kan inte géra nagra urval. Urvalen ar endast till for
att hjalpa dig om du arbetar med detta moment manuellt. Arbetar du med fil maste vi ta hand
om hela innehdllet i filen. De eventuella urval du gjorde innan du laste in filen ar darfor
asidosatta nu. Du ser hela innehdllet i filen och inget annat. De betalningar som var med i filen
och som kan godkannas kan inte avmarkeras eller redigeras pa annat satt.
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Tillbaka-knappen
Du kan klicka pa 'Tillbaka’ om du vill &ngra filinlasningen. Urvalet som var gjort innan man laste
in filen foreslds da men kan andras.

‘Tillbaka’ tands enbart om det blir ett resultat att godkanna och bokféra. Dvs om du last in en
eller flera camt.054 eller om du last in bade camt.054 och pain.002 och det inte fanns nagra
avvisade betalningar som programmet backade status pa.

Angra inlasning-knappen

Om valet i stallet heter 'Angra inldsning’ betyder det att det finns betalningar som fatt sin
status backad till Redo for betalfil via en pain.002-fil eller en LB-aterrapporteringsfil (dvs en
bankgirofil).

En betalning (oavsett om det galler alla betalningar i en fil eller enstaka betalningar) som
aterrapporteras som att banken inte har kunnat utféra den backas vid inlasning till status
'Redo for betalfil. Om attest anvands tas inte attesten bort.

P4 listan som redovisar vilka betalningar som kommit i filerna skrivs kommentar fér dessa
betalningar 'Betalningen har &tergétt till Redo fér betalfil' Tank pa att om du véljer ’Angra
inlasning’ s backar du inte bara filinlasningen — du har ocksa kvar betalningar som
programmet tror ar redo for dterrapportering men som banken talar om att de har avvisat.
Om du inte vill ngra inldsningen men inte heller har ndgot att Godkanna och Bokfora, tex om
filen bara inneholl betalningar som har backats till Redo for betalfil sa ska du i stéllet backa
med pilen.

= L H C(—)\"c—intar pé &terrapportering ¥

o Inga urval mdjliga. Innehallet i inlasta filer visas X -E\%ing
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Avstamningsrapport efter inlasning

Da filerna har lasts in laddas &ven en avstamningsrapport hem till din dator.

Sammanfattning

Inga awvikelser fanns i inlasta filer

Ej inlasta filer

Sprintplanering 2021 {1).xlsx Formatet stéds inte

Detaljer

15020022.XML

Utféirda betalningar [Camt 054)

Fil: camtD54_test17_22.xml
Utférda betalningar

17 1090950 678 2020-10-23 3400,00 SEK 1,00 3400,00 295459
22 3189016 123 2020-10-23 4500,00 SEK 1,00 4500,00 295460

Overst visas ett sammandrag 6ver vilka filer som har information som kréver att du agerar,
darefter kommer avsnitt med detaljer.

For varje fil kommer avvikelserna forst och sedan kommer de betalningar som ar
aterrapporterade utan problem.

Exempel pa rapport med avvikelser:

Sammanfattning

Filer med avvikelser

20200801_bg.txt Stoppade betalningar, se detaljer neda
20200801_pain002.xml Ej accepterade betalningar, se detaljer
20200801_bg.txt Misslyckade att godkdnna, utférda

enligt fil. Se detaljer nedan

Ej inldsta filer

12345678 xxx Formatet stods inte

20200730_pain002.xml Godkant format (PAIN 002) men
innehdllet kandes inte igen.

YYYYYYYYY.123 Formatet stods inte

Detaljer

1S020022. XML

Status betalningsuppdrag (Pain 002)
Fil: 20200801_pain002.xml

Ej accepterade betalningar

1 5522336 321654987 2020-07-31 1000 1000 29050 Awvisad - felaktigt kontonummer
3 665522 58765 2020-07-31 1500 1500 29056 Awvisad - kontot sparrat
3 995522 85201 2020-07-31 900 500 20051 Awvisad

Betalning kunde inte hittas, accepterad enligt fil

1 5522336 321654987 2020-07-31 1000 1000 29050 Betalningen hittades inte
3 665522 98765 2020-07-31 1500 1500 29056 Betalningen hittades inte
3 995522 85201 2020-07-31 900 900 26051 Betalningen hittades inte

Accepterade betalningar

1 5522336 321654987 2020-07-31 1000 1000 29050
3 665522 98765 2020-07-31 1500 13500 29056
3 995522 85201  2020-07-31 900 900 26051
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e [Ejaccepterade betalningar &r sddant som banken avvisat
e Betalning kunde inte hittas, accepterad enligt fil ar sddant som banken aterrapporterat
som accepterat, men dar vi inte kan hitta betalningen i systemet.

En betalning (oavsett om det géller alla betalningar i en fil eller enstaka betalningar) som
aterrapporteras som att banken inte har kunnat utféra den backas vid inlasning till status 'ej
utskriven' / Redo for betalfil. Om attest anvands tas inte attesten bort.

P4 listan som redovisar vilka betalningar som kommit i filerna du har last in (se ovan) visas
kommentaren 'Betalningen har atergatt till Redo for betalfil’

Betalningen backas innan resultatet av filen visas pa skarmen och finns darmed inte med dar.

Nar filen ar inlast ser du langst upp till vanster hur manga betalningar filen har markerat och
vad beloppet summerar till. (Belopp = omraknat till basvaluta oavsett valutan pa
utbetalningen)

Nér en eller flera betalningar ar markerade blir dversta delen blad och du kan valja 'Godkann

och bokfor betalningar’

Du far da en detaljerad rapport som laddas hem till din dator och en lista 6ver vilka verifikat
som skapats.

-

Detaljer, Bokférda Leverantorshetalningar L]

Skapad: 2023-12-11 16:02

Betalningsdatum Verifikat Bet. sdtt Lev. ID Lev. Namn Faktura-ID Utbetalt Valuta Belopp

1 Vitec Bostédder AB

2023-12-11 202301 IB-10 150 3333333 lkea AB 321654587 100 000,00 SEK 100 000,00
Totalt 2023-12-11 100 000,00

1 Vitec Bostider AB 100 000,00

Det finns en instalining som heter 'Utdkad ver.text vid likvidavrdkning' i 3L Pro. Om denna ar
JA konteras likvidkonto/avrakningskonto per betalning. Annars konterar vi per dag.

Reskontrakontot konteras alltid per dag.
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Aterrapportering manuellt

e Bolagsurval styr vilka utbetalningar som visas. Det urval som féljer med in (som du
anvande senast i nagon funktion, dvs det som visas i urvalskortet i dashboard) och
slar igenom pa en gang.

e T.om utbetalningsdatum ar blank nar du kommer in, men vi kan fylla i datum.
Uppdatera gor att utbetalningar filtreras efter detta datum

e Betalsatt visar 'Alla' nar du kommer in, men det finns en lista motsvarande den som
finns nar du skapar betalningarna dar du kan valja (uppdatera kravs for att det ska sla
igenom)

e Endast utbetalningar i valuta visar 'Alla' nar du kommer in men det finns en lista
motsvarande den i avancerat urval i Betalningsunderlag dar du kan valja (uppdatera
kravs for att det ska sld igenom)

e Du kan sjalv markera/avmarkera betalningar for godkannande

e Du kan markera/avmarkera alla om du vill. Annars markerar du/avmarkerar du enstaka.

e Langst upp ser du hur manga betalningar du har markerat och vad beloppet summerar
till. (Belopp = omréknat till basvaluta oavsett valutan pa utbetalningen)

Dela upp beloppet i flera

Bredvid utbetalt finns en penna for att dela upp beloppet i flera. (Anvands framst vid
delutnyttjade kreditfakturor) Nar du klickar pa denna penna kommer du in i en dialog och kan
andra datum samt dela upp i flera poster.

Justera belopp

Bolag Datum -
1 Vitec Bostider AB 2018-03-19 & 100 000

Belopp

Leverantdr
2599 v 3 o 1
3422599 Alviks Mleri AB 2018-0420 8 25000 §

65125
Ursprungligt belepp
125 000,00

0,00

Avbryt  Spara

Du kan enbart ange ett Iagre belopp an ursprungsbeloppet. Om du anger ett lagre belopp
skapas automatiskt en ny rad med resterande belopp och samma datum som
ursprungsbeloppet. Om inte hela ursprungsbeloppet ar uppdelat visas diffen och SPARA ar
inte aktivt.

Nar du sparar delas betalningen upp i tva (eller flera om du valt att dela upp flera, men det lar
vara ovanligt) och den forsta (dversta) satts som formarkerad fér godkannande och
bokforing. De andra ar inte formarkerade for betalning och om de visas i listan eller inte beror
pa det datumurval du har gjort i huvudet.
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Andra valutakurs eller -belopp pa manuell betalning

Om det ar en betalning i annan valuta an basvalutan kan du andra betalkurs eller belopp i
basvaluta (kurs/belopp andrar sig i relation till varandra) Detta gor du bara om du har betalat
fakturan manuellt! Om du far aterrapporteringen pa fil s kommer ratt information i filen.

Totalbelopp
0,00

D Bolag Leverantors-1D Lev. namn Faktura-1D Verifikat Betalningsdatum Utbetalt Redigera Valuta Belopp Basvaluta Betalsatt Fil/lista Bet.omgang, skapa

D 30 Fastighets AB Vitec 58 85213 202001 14 2022-10-05 10 000,00 @ EUR 103 000,00 SEK 10 Fil 25504

Dela upp belopp

30 Fastighets AB Vitec 58 20221005 @ 000

85213

1000000 Dela upp belopp

0,00

e 30 Fastighets AB Vitec 58 20221005 g 10000
103000

10,300000, D
85213

Ursprung
10 000,00

0,00

104 500

10,450000

Du kan ocksa ange bankkostnad i basvaluta har.
B ';104500

10,450000

Vid 'Godkann och bokfor' tar systemet hand om den eventuella kursdiff eller kursforlust som
blir och bokfor det pa de konton som &r angivna i styrparametrar leverantorer. Det blir en
kursdiff om valutakursen ar en annan vid betalningen an den kurs som géllde da fakturan
registrerades. Om du haller valutakursregistret uppdaterat kan darfor en kursdiff uppsta dven
om du inte anger nagon kurs manuellt pa en faktura.

Om bankkostnad ar angiven bokfors den pa konto for bankavgifter.

Om en avrundningsdifferens skulle uppsta i samband med valutaomrakning bokfors den pa
konto for avrundningsdifferens (se Styrparametrar leverantorer).
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Byta datum pa flera rader samtidigt )
Né&r du markerar en eller flera betalningar manuellt sa finns ett val - 'Andra betalningsdatum’

Ala fastighatsoc + ¢

B2 1500000
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0 se / s w Lt = n
=l w0 / si so w P s
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(] 123345 ra SEK 150 Fil 40 50
O rers 0 s sex o " - o
sass - si s res » 0
= 5480 ’ sex [ T 2
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Du far valja om du vill andra till samma datum pa alla rader som du markerat:

Andra betalningsdatum

(® Samma datum fér alla markerade rader

O Olika datum - Oppnar bet.datumfaitet f&r redigering

Eller om du vill &andra manuellt pa varje rad

Andra betalningsdatum

(O Samma datum for alla markerade rader

® Olika datum - Oppnar bet.datumfiitet f&r redigering,

Da blir faltet for betalningsdatum upplast och du kan andra till det datum du 6nskar
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Godkann och bokfor

Nér en eller flera betalningar ar markerade blir dversta delen bld och du kan valja 'Godkann
och bokfor betalningar’

Du far da en detaljerad rapport som laddas hem till din dator och en lista 6ver vilka verifikat
som skapats.

B e
e
0 o
[
= i s} O i Sid: 1(1)
. Detaljer, Bokférda Leverantdrsbetalningar v Y
Betalningsdatum Verifikat Bet. stt Lew. ID Lev. Namn Faktura-ID Utbetalt Valuta Belopp
1 Vitec Bostdder AB
2023-12-11 202301 IB-10 150 3333333 Ikea AB 321654987 100 000,00 SEK 100 000,00
Totalt 2023-12-11 100 000,00
1 Vitec Bostider AB 100 000,00

Det finns en instalining som heter 'Utdkad ver.text vid likvidavrakning' i 3L Pro. Om denna ar
JA konteras likvidkonto/avrakningskonto per betalning. Annars konterar vi per dag.

Reskontrakontot konteras alltid per dag.
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Behdrighet for 'Vantar pa aterrapportering’
Denna kommer du at om du har rattighet till 'Hantera aterrapportering och bokféring av

betalningar' som ligger under avsnittet 'Leverantorer' pa rollen.

Leverantdrer

»
.
.
*
»
-
Hantera 3terrapportering och bokféring av betalningar ®

Ger rollen behdrighet att Idsa in dterrapporteringsfiler samt hantera aterrapportering manuellt. Ger dven rollen behérighet att godkdnna och bokfora leverantdrsbetalningar

Likvidavrakning

e Om markering for likvidavrakning finns for bolaget i styrparametrar redovisning i 3L Pro
utléses denna vid ‘Godkann och bokfor’ leverantorsbetalningar.

e Likvidavrakning innebar att det skapas tva verifikationer, ett i bolaget som har
betalningen (reskontraposten) och ett i bolaget som ar likvidbolag

e | bolaget som har betalningen minskas levskuld och skuld 6kas pa avrakningskonto
enligt installning styrparametrar redovisning i 3L Pro

e | bolaget som &r likvidbolag minskas det konto som star pa betalningsséattet och okas
fordran pa avrakningskonto enligt instélining styrparametrar redovisning i 3L Pro

e Transaktionerna i likvidbolaget marks med egenredkod3 eller motpart (beroende pa
instalining) som motsvarar bolagsnumret for det bolag som har betalningen. Tank pa
att se till att kontoplanen ar férberedd for detta, dvs att dessa konton ar installda for
att markning ska ske i den koddel som valts

e Transaktionen som har betalningen marks med egenredkod3 eller motpart (beroende
pa instalining) som motsvarar bolagsnumret for likvidbolaget

e Betalningar som ar skapade med betalningssatt som ska undantas utloser inte
likvidavrakning

e Betalningar som ar skapade med betalningssatt som ar kodat som 'Ovrigt' utidser inte
likvidavrakning

e Bolag som har likvidavrakning och bolag som inte har likvidavrakning kan blandas vid
‘Godkann och bokfor'.

e FOr de bolag som inte har likvidavrakning skapas enbart verifikation i det bolag dar
betalningen skett.

e Betalningsséatt som ska undantas kan anges pa system eller féretagsniva, men inte
anvandarniva

e Hansyn tas till installning i 3L Pro om utokad ver.text vid likvidavrakning

Instaliningar for likvidavrakning gors i 3L Pro.

Du kan vélja om du vill att markningen av din likvidavrakning ska ske i redovisningskoden
‘Egen redovisningskod 3’ eller ‘'motpart’. Detta val ar bara tillgangligt om "Avrakning" ar
markerat samt om "Huvudfdretag" = 0 och "Avrakning mot annat bolag an huvudféretag" = 0.
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Du far en upplysning om att detta kommer gélla fran och med nasta uppdatering/bokféring.
Detta géller da bade kundfakturabetalningar, hyresinbetalningar och leverantérsutbetalningar,

oavsett om bokfdringen sker i 3L Pro eller i Ekonomi.

E [100] Styrparametrar redovisning

- - -
| ———

31780
- - .
— ° Frén och med nésta uppdatering/bokfaring dar likvidavrakning utiéses

kommer markningen av verifikationsraderna att ske p8 Motpart.

- = - Kontrollera att registret for Motpart &r komplett i bade likvidbolag och
- - avrakningsbolag for att undvika avbrott vid uppdateringen.

Motpart

| det bolaget dar reskontran finns ser det ut sa har:
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- - -
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——— -
[Fi— —— —
- - - r
- c—
— - . | ——— .
o —— . - -
S - - - -
- - . -
——— —
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Kientredovisning, klientféretag | — =
N .
Avrakningskorto klientmedel | 1660}
dito gronummer — P
Avrakning mot annat - -
bolag an huvudforetag [ 9 - - -
Huvudféretag (00—
Redovisningskod
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Betalningssatt kan undantas fran likvidavrakning.

Det gar att ange betalningssatt som undantas fran likvidavrakning. Dessa betalningssatt

undantas da alltid oavsett om bokféring sker i Ekonomi eller frdn huvudbolag i 3L Pro. Om
betalningssatt som ska undantas har anvants skapas verifikat for dessa betalningar enbart i
valt bolag och likvidkonto fran betalningsséattet anvands. Dvs precis som om bolaget inte var
markerat for likvidavrakning. Vilka betalningssatt som ska undantas anges i installningar i 3L
Pro. (Programinstalliningar/Redovisning verif.registrering/Undantagna betalsatt vid
likvidavrakning) Instélining kan anges pa systemniva eller foretagsniva. Da likvidavrakning ska
utlésas tittar vi om betalningssattet finns i 1)bolaget 2) likvidbolaget 3)systemniva. Om
betalningssattet som anvants inte finns dar sa ska likvidavrékning utl¢sas.

[100] 3L Pro - instéliningar =G|
~
- . v

®svs |G| |aw Al )
&y 3LPro ™
»
»
>
»

| ® TBLMAN @ Undantagna betalsatt vid likvidavrakning

B =
o
[
»
- . »
=
w
"
o
[
.
»
[

v

vl <] [ ‘ =

Betalningsséatt som ar kodade som Ovrigt’ undantas ocksé alltid.

[100] Betalningssatt [==]E

Betalningssatt KV Aliv (O]
Ej akdiv (@]

Benamning  |Kvittning debet kredit

I Typ Cvrigt [v] I Konto fr betalningar

T R— ! s 1510
(Endast siffror) Leverantdrer 2440
Hyrar 1510
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